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SORUMLULAR İŞ AKIŞI KAYIT ORTAMI 

ve 
DAYANAK 

İlgili Akademik 
Personel 

 

 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı ile 
Sözlü Görüşmeler, 

Kurumsal Mail 
Sistemi 

Bölüm Başkanlığı 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

Sözlü Görüşmeler, 
Kurumsal Mail 

Sistemi 

Bölüm Başkanlığı 

  

 
657 DMK 

Kanunu, Elektronik 
Belge Yönetim 
Sistemi (EBYS) 

Bölüm 
Başkanlığı ve 

Dekanlık 

 
Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

(EBYS) 

Bölüm 
Başkanlığı ve 

Dekanlık 

 

Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

(EBYS) 

Dekanlık, Personel 
Daire Başkanlığı 

 Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

(EBYS) 

  

Akademik personelin, Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden 
izin talep formunu doldurması ve e-imza aracılığıyla talebini 

paraflaması 
 

İzin evrakı 
uygun mu? 

HAYIR 

EVET 

İlgili Akademik 
Personeline iade 

edilir. 
 

İzin talebinin sırasıyla Bölüm Başkanı ve Dekan onayına sunulması 

Onaylanan izin evrakının Personel Daire Başkanlığına sevk edilmesi 

İzin talebi 
uygun mu? 

HAYIR İlgili Akademik 
Personeline iade 

edilir. 

EVET 

Akademik personelin, bağlı olduğu Bölüm Başkanı ile izni hakkında 
görüşmeler yapması 
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Personel Daire 
Başkanlığı 

 

Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

(EBYS) 

İlgili Akademik 
Personel 

 
Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi 

(EBYS) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

      
        

     

İzinli personelin, yerine vekâlet edecek personele Elektronik Belge 
Yönetim Sistemi üzerinden vekâletini bırakması 

Talepte bulunan personele Elektronik Belge Yönetim Sistemi 
üzerinden bildirim gönderilmesi 
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